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ESTADO DE RORAIMA )
PREFEITURA MUNICIPAL DE RORAINOPOLIS
“Trabalhando para todos™

Decreto N° 192022 Roraimopolis- RR. 18 de margo de 2022

PUBLICAGAD
Publicado em consonancia comt
ALTERA O DECRETO N“002-E/2017 QUE
ESTABELECE  CRITERIOS  PARA
CONCESSAO DE DIARIAS DE VIAGEM
AOS SERVIDORES PUBLICOS. E DA

See Muncpal of Cestio e Panzamenio OUTRA PROVIDENCIAS.
Dm}Pln“ 009/2021

O PREFEITO MUNICIPAL DE RORAINOPOLIS-RR. usando das
atribuigdes que lhe confere o Art. 78, V da ler Organica Municipal

DECRETA:

Art. 1° - O servidor pablico que se deslocar da sede eventualmente no desempenho de
suas fungdes. para participagdo em eventos ou cursos de capacitagdo profissional, ¢ de
outras atividades de interesse da administragdo, fara jus a percepgdo de diana de viagem
para fazer face as despesas com hospedagem, alimentagdo. deslocamento urbano,
quando necessano

§1" - Entende-se por interesse da administragdo a participagdo em cursos, estagios,
congressos ou outra modalidade de aperfeigoamento. diretamente relacionada com a
fungdo. além de viagens junto a orgdos publicos de interesses gerais para a
administragdo municipal ou em exercicio de suas fungdes.

§2° - \} despesas com aquisi¢do de passagens. taxas de embarques, seguros.
combustivel ou similares, ndo estdo incluidas no conceito de diana, devendo ser
concedidas pela Admimistragio Municipal ou reembolsadas por meio de Ajuda de
Custo

Art. 2° - Os valores das dianas de viagens sdo os constantes do anexo | deste decreto
Art. 3" - O pedido de liberagdo de diana deyera conter, obrigatoriamente:

[ - Nome do servidor.

I1 - Numero da matricula ¢ do CPF.

111 - Especificagdo do orgdo ou setor do qual faz parte:

IV — Descri¢do do motivo do deslocamento ou viagem:
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V - Dia e hora da partida ¢ provavel retorno, que deverdo ser compativeis com a
finalidade do deslocamento, com o calculo do namero de diarias a serem liberadas.

§1° - A solicitagdo de diana devera ser feita por meio de utihizagdo do formulario de
requerimento, conforme anexo Il que faz parte de decreto

§2° - A concessio da diaria sera autorizada pelo ordenador de despesa, com
antecedéncia minima de 03 (1rés) dias uteis da data da viagem e sera condicionada a
existéncia de dotagio orgamentaria especifica e recursos financeiros disponivers.
ressalvadas situagdes emergenciais.

Art. 4° - As dianas serdo calculadas por periodo de 24 horas contados a partir do
momento da partida. fato gerador do direito

Art. 5° - Quando o servidor se afastar do municipio por periodo superior a 18 horas ¢
inferior a 24 horas, havendo comprovagdo de pagamento de hospedagem, por meio de .
documento habil, sera devida diana integral. caso contrario, somente sera concedida
meia diana.

Art. 6" - A diana ndo ¢ devida. quando o deslocamento do servidor durar menos de 6
horas. exceto quando coincidir com horano de almogo, o servidor tera direito a razio de
meia diana.

Pardgrafo Unico — Compreende-se como horario de almogo o periodo entre 12 ¢ 14
horas

Art. 7° - As dianias, até o hmite de 035 (cinco), serdo pagas antecipadamente.

§1° - Quando a viagem ultrapassar 05 (cinco) dias, as diarias serdo autorizadas mediante
] ust:ﬁda_’ti‘va fundamentada do Secretario Municipal a qual o servidor € vinculado.

§2° - .‘\io‘i casos de emergéncia, as dianas poderdo ser pagas no decorrer do afastamento
do servidor. mediante justificativa fundamentada do Secretario Municipal a qual o
servidor ¢ vinculado.

§3° - A viagem transcorrida sabado. domingo, ou fertado sera expressamente justificada
e autorizada pelo Secretanio Municipal a qual o servidor € vinculado.

§4° - Nio sera permitido o reembolso de despesas extras, exceto nas hipdteses de ajuda
de custo ¢ transporte

Paragrafo Unico. o deslocamento para dentro do municipio para as comunidades do
Distrito Baixo Rio Branco. devido a distincia da sede do municipio. podera solicitar

diana.
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Art. 8° - As despesas com transporte ¢ combustivels para veiculo oficial, quando
autorizadas, serdo custeadas pelas dotagdes proprias previamente fixadas.

Paragrafo anmico — As despesas com combustiveis, realizadas fora do municipio.
durante viagens. em carater excepeional, serdo ressarcidas mediante apresentagdo de
cupom ou nota fiscal, na forma de ajuda de custo. o qual sera anexado na prestagao de
contas de viagem.

Art. 9° - Nio serdo autorizadas viagens a servigo do Municipio em veiculo particular,
exceto quando o municipio estiver impossibilitado de liberar veiculo oficial para
transportar o servidor que ira se deslocar a servigo da Administragéio Publica, desde que
a indenizagio das despesas esteja devidamente justificada pelo Secretario Municipal a
que o servidor esteja vinculado

Parigrafo dnico - As viagens para outros paises deverdo. necessariamente, serem
autorizadas pelo Gabinete do Prefeito

Art. 107 - Apos a aprovagio do Secretario a que o servidor seja vinculado, os pedidos
deverdo ser protocolados ¢ encaminhados para autorizagdo do Prefeito. posteriormente
sendo enviados a SEMFIC (Secretaria Municipal de Finangas ¢ Controle) para
pagamento.

Art. 11° - O Servidor devera apresentar na sua secretana de origem. a prestagdo de
contas que devera conter conforme anexo 11 deste decreto

| - Local de destino e pernoite:

[1-Diae h'q:r:} da partida e da chegada a sede do servigo.

[11 - Motivo ”im afastamento:

IV -~ Numero de dianas especificando os dias de atastamento:

V — Relatorio contendo resumo de trabalho realizado, ata de reumdes. etc., de acordo
com os objetivos ensejados da designagéo.

V1 - Nos casos de participaglio em cursos, seminarios. congressos ¢ correlatos, deverdo
ser apresentados certificado de participagao.

§1" - A prestagdo de contas devera ser realizada at¢ o 57 (quinto) dia util apos o regresso

da viagem, devendo ser datada e assinada
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§2" - O relatorio de que trata o inciso V deste artigo. de acordo com o caso especifico,
sera encaminhado a SEMGEP (Secretaria Municipal de Gestdo e Planejamento) para
conferéncia ¢ aprovagio ¢. apos. disponibilizados para consulta

§3" - Todo matenal recebido pelo servidor (livros. anuanos. cartilhas, etc ) devera ser
repassado a Secretaria. para inclusdo no seu acervo técnico ¢ disponibilizagdo de seu
contetdo aos demais servidores

Art. 12° — O Controle Interno apreciara a legalidade da despesa e solicitara, quando
necessario. a sua regulanizagdo. inclusive reposigdo de importancia indevidamente paga,
que se dara ser feita pelo servidor no prazo maximo de 035 (cinco) dias uteis, apos a
notificagao.

Art. 13" - Na hipotese de ser autorizada a prorrogagdo do prazo de afastamento,
devidamente justificada, o servidor fara jus a(s) diana(s) correspandente(s) ao periodo
excedente

Art. 14" - Cabera ao servidor nos casos em que a duragdo de afastamento for inferior ao
numero de dias previstos, restituir ao erano municipal o valor das diarias que excederem
o total devido, no prazo de 05 (cinco) dias a contar do retorno.

Art. 15" - O beneficiario da diaria que ndo apresentar a prestagio de contas conforme
estabelecido no art. 11 deste decreto. fica vedado a concessio de novos valores,
devendo o servidor notificado pela sua secretaria de origem. apresentar a prestagdo de
contas no prazo improrrogavel de 05 (cinco) dias uteis.

§1" - Em caso de inercia do sen idor. a sua secretaria de origem esta autorizada a
rcaluar. %dcsconm do valor pago a titulo de diana e ou ajuda de custo da remuneragio
do servidor.

§2° — O desconto previsto no paragrafo anterior ndo podera ultrapassar. no meés de
referéncia, ao percentual de 30% da remuneragio do servidor. podendo. portanto, ser
parcelado até a totalidade do valor pago ao servidor.

§3" - A apresentagdo da prestagdo de contas suspende a realizagdo dos descontos na
remuneragao do servidor:

§4° - Fm caso de aprovagdo da prestagio de contas tardiamente apresentada pelo
servidor. os valores descontados de sua remuneragio deverdo ser restituidos:

Art. 16" - Cabera ao Controle Interno informar qualquer pendéncia relacionada a

processos anteriores ao sétor de Recursos Humanos
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Art. 17" - E vedado o pagamento de diaria cumulativamente com outra retribuigio de
carater indenizatorio de despesas com alimentagio e hospedagem.

Art. 18° - Compete ao Controle Interno instituir ¢ alterar, quando necessario, o formulario
de solicitagdo e concessao de didria ¢ editar instrugdo normativa para o fiel cumprimento
deste Decreto.

Art. 19" - As despesas  deste decreto ocorrerio por conta de dotagdes orgamentarias
proprias.

Art. 20" - Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagio. revogadas as

disposigdes em contrario.

Rorainopolis, em 1R de margo de 2022
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LEANDRO PEREIRA DA SILVA
g Prefeito Municipal de Rorainépolis
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" DESTINOS E VALORES EM REAIS (RS)

CARGUS “ﬁnicipius do Estado | Outros Estados
T Prefeitotm RS 600.00 " R$1.200,00
VicePrefeito (@) RSI0000 | R$ 600.00
" Procurador (a) ' RS 300.00 RS 500.00
I} Controlador (a) T RS300.00 ] TR$ 50000
| Secretirios (@ RS30000 | RSs0000
T :
i Nivel Superior S S
—. r Efetivo R F=--
5 Nivel Médio RS 200.00 R$ 350.00
' Efetivo 1 R ' [ .
Nivel Fundamental RS 150,00 R$ 250.00 .
“Comissionado Contratado | e I S =T
Nivel Superior RS 250.0 R$ 400,00
Comuissionado .»:';:;'.-.‘._E~* B L e S
Nivel Médio RS 200.00 R$ 350,00
“Comissionade Contratado S TR
RS 130,00 RS 250,00

Nivel Fundamental
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ANEXO I

REQUERIMENTO DE DIARIA N" /20xx

(Nome da Secretana)

NOME:

CARGO/FUNCAO:

LOTACAO:

MATRICULA:

DADOS BANCARIOS PARA PAGAMENTO
Banco: "Ag: /Conta:

" CPF DO SERVIDOR DA DIARIA

PROJETO/ATIVIDADE:

DESTINO:

SAIDA PREVISTA PARA

DIA "HORARIO

RETORNO PREVISTO PARA |QTDE
DIARIAS

'DIA HORA

MEIO DE TRANSPORTE

Veiculo Placas

Rodoviario

Veiculo Proprio:

Aéreo

Veiculo Oficial Outro

g

OBJETIVO DA VIAGEM

DATA: / / ASSINATURA DO REQUERENTE:

DATA: / / ASSINATURA DE APROVACAO:
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DESPACHO
Ao Secretario Municipal de Finangas e Controle

Considerando a existéncia do processo n’ /20xx que deu ongem a
concessio de diarias aos servidores desta secretaria durante o exercicio de 20xx. solicito

2 possiddade A0 pagamemo das Ranas CONSIANILS T TLHULTINEND

Rorainopolis RR. xx de xxxx de 20xx

(Nome do Prefeito )
PREFEITO MUNICIPAL
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PORTARIA/DIARIA N /20xx

Autoriza a concessdo de diarias para o
servidor do (Nome da Secretana) para tratar
de assuntos de interesse do mumcipio

O PREFEITO MUNICIPAL DE RORAINOPOLIS, no uso de. suas
atribuigdes legais que lhe sio conferidas e considerando que o gestor (Nome da
Secretaria) ja tem anuéncia ¢ autorizou o servidor supracitado a afastar-se de suas

atividades de rotinas em atendimento ao requerimento de dianas n® xx /20xx

RESOLVE:

Art 1° - Aprovar o requerimento de diarias n® xx/20xx.

Art 2° - Autorizar o pagamento de (xx) (xx) dianias no valor total de RS xxx ao
=

Sr. (Nome do Servidor)

FArt. 3° - Fica Estabelecido o prazo de 30 (trinta) dias para apresentagio do
relatorio de viagem do servidor, para que se possam conceder novas diarias da secretaria

solicitante.

Art. 3° - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo

Roraindpolis/RR xx de xx de 20xx

{Nome do Prefeiro)
PREFEITO MUNICIPAL
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