
ESTADO DE RORAIMA
PREFI`;lTl.RA MUNICIPAL DE l`ORAIT`dpol.IS

•`TTaholl.and() puru tiiilur"

Decreto N°  19,'202J

•uBLICAC;AO

Roraindpolis-RR`  18 de marco de 2022

.+\LTERA 0 DE(`RET0 N"002-E/2017 Q('E
ESTABELEC.E         CRITERI0S         PARA
C0t`'CESsio  DF.  Dl.ARIAS  DE VIAGEM
dos   sF.R\,'IDOREs   ptBL[cOs,   E   D.a
OLiTRA PRO`']DENC'[AS.

0  PFtEFEIT0  Ml'N](lpAL  DE  RORAINOPOL]S-RR,  usando das
alribuicdes qiie lhe confers o Art.78.  V da lei Organica Munjcipal

DECRETA:

Art.1° -0 servidor pdblico quc sc deslocar da sede cventualmente  no desempenho de

suas  fun€des.  para  partlcipacao em  e`'enlos  ou  cursos de  capacita¢ao  profissional` e  de

outras ati\ idades de intcrcssi. dr administracao, fara jus a pcrccpeao de charia de viagem

para   l`azcr   l`ac¢   as   despesas   com   hospedagem.   alimentac5o`   deslocamento   urbano`

quandri ncccssario.

§1`.  -   Enlende-se   por   inleressi.  dr  administra¢ao  a  participacao  em  cursos,  cstagios`

i`ongressos  ou  outra  modalldade  de  aperfei¢oamcn{o.  diretamcnt..  relacionada  com  a

I-un¢ao.    alem    de    \iagens   junto   a   drgaos    pdblicos    de    interesses   g€rais    para   a

administrgcao municipal ou t:in e.`eTcicio de suas l`unfbes.

§2"   -    Ast``despesas   com   aquisi¢ao   de   passagens`   taxas   de   cmbarques,   seguros.

combusil`el   ou   simllares,   nao   estao   inclu`das   no   conceito   de   diaria`   devendo   ser

coni`edidas   pela  Administracao   Municipal   ou   reembolsadas   por  meio  de   Ajuda  de

Custol

Art. 2t' -Os `alorcs das diarias de viagens sao os constantes do anexo I deste decreto

Art. 3" -0 pedido de liberacao de diiria de*era conteT, obngatoriamente:

I  -  Nomi] do ser` idor:

11 -Nhmero da matr[cula e do CPF:

lil  -Especiricacao do drgao ou setor do qual  fez parte;

IV -Descri¢ao do motivo do deslocamento ou `'iagem

1

ith8+-ed+a`b`t,urii;rh-ri--sii`a_no I I -(`enir.i/ (`r.,P d937.-COO -Roralnflpolls/RR.{`r`'PJ
0 I .GIS.03 I m"l I -80 -Tel€fone (95)32.8-1807



FSTADo TIE  RORAIMA
PRl:FEITliRA  MUNIC`lpAl. Dl.: RORAINdpoLIS

"Trubalhandt) pura li)diis"

V  -  Dia  e  hora  dr  partida  c  prova\el   retomo`  que  deverao  ser  compativeis  coiii  a

rinalidade do deslocamen`o, com o chlculo do ntiniero dc dlaTias a serem liberadas.

§1° -A  solicitapao dc  diana  de\`era  ser  fejta  por  meio  de  utilizacao  do  fomulano  de

requerimento, conforml` ane\o 11  que faz parte de decreto.

§2°   -   A   concessao   da   diaria   sera   autorizada   pelo   ordenador   de   despesa.   com

antecedencia  m`nima  de  03  (tres)  dias  hteis  da  data  da  viagem  e  sera  condicionada  a

existencla   de   dotacao   or¢amentaria   especifica   e   recuTsos   financeiros   disponi`eis.

ressalvadas situap6cs emergenciais.

Art.  4"  -  As  diarias  serao  calculadas  por  pen'odo  de  24  horas  contados  a  partir  do

momento da paTtida` fato gerador do direito.

Art.  S° - Quando  o servidor se  afastar do municipio por periodo superior a  18  horas e

Inferior a  24  horas.  havendo comprovapao de  pagamellto de  hospedagem, por meio dc

documento  habil,  sera  devlda  diaria  integral`  caso  contrario`  somente  sera  concedida

meia diaria.

AI.t.  6`' -  A  diaria  nao  i  devida`  quando o  deslocamento do  si.rvidor durar memos  de  6 .

horas. e\ceto quando coincldir com hofano de almapo, o servidor tefa djrejto a razao de

meia djaria.

Parigrafo  l'Tnico -Compreende-se  como  hofario  de  almapo  o  periodo entre  12  e  14

horas.

Art. 7° -As diatLas. ate a limite de 05 (cinco), serao pagas antecipadamente.

§ 1° -Quando a viagem  ultrapassar ()5  (`cinco) dias. as diarjas serao autorizadas medtantc
`.

justitic.atTva fundamemada do Secretario Municipal a qual  o ser\ idor e \w.nculado.

§2`'-No3`casosdeemergencia,asdiariaspederaoserpagasnodecorrerdoafastamento

do  ser`idor`  mediante  justificati\/a   fundrmentada  do  Sccretario   Municipal  a  qual  o

ser\ ldor e \.inculado.

§J`' -A \iageni transcorrida sabado. domingo, ou t-criado sera a.`prcssamente justificada

e autonzada pelo Secretario Municipal a qual o ser`'idor e vmculado.

§4`. - Nao sera permltido o reembolso de despesas extras7 exceto nas hipo.teses de ajuda

de custo e trarisperle

Parfgrafo  l''nico.   o  deslocamento  pal.a dentro do  munjcipio para  as  comunidades do

Dlstrito  Baixo  Rio  Branco,  devldo  a  distancia  dr  sede  do  municiplo`  poderi  solicltar

diaria.
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I-.ST^DO DE RORAl\`lA
PRE:F`EITL:RA Ml?NIC[PAL I)I RORAl`bpoLIS

" Tral)alll and(I |iara llidll*"

Arl.  8.'  -As  despr.sas  com   transporte  e  combust{\eis  para  veiculo  oricial,  qunndo

autorizadas. serao custeadas pelas dorac6es prdprias pTeviamente fi.`adas.

Parfgrafo   dnico  -   As  despesas  com   combustiveis,   icalizadas   fora  do   municipio,

durante  `iagens.  em  cafatcr  c.`cepeional,  serao  ressarcidas  mediante  apresenta¢ao  de

cupom  ou iiota  fiscal,  na t`oma de ajuda de custo, o qunl  sera ane,`ado na prestacao dc

contas de viagem.

Art.  90 -  Nao  serao  au(orizadas  \.iagens  a  servico  do  Munlcipio  em  \'eiculo  particular,

exceto   quando   o   munlciplo   esti\`'er   impossibilitado   de   libtL.rar   \tciculo   oricial   para

transportar o servidor que Ira se deslocar a servl¢o da Admlnistracao Pdblica, desde que

a  indenizacao  das  despesas  esteja devidamentc justificada  pelo  Secretario  Municipal  a

qul` o scr` idor csteja `.inculado

Parigrafo  dnico  -  ^s  viagens  para  outros  paises  de\erao.  necessariamente`  serem

autorizachs pelo Gabinete do Prel`eito

.`rt.  loo  -Apos  a  apro\`aca{i  do  Secretario a que  a  ser\ idor  si-ja  \ inculado,  os pedidos

de\ erao  ser protocolados  e  cni`ziminhados  para  autorizacao  do  PTefeito.  posteriormente

scndo   en`iados   a   SF,MFIC   (Secretaria   Mumcipal   de   rinani`as   e   Controle)   para

pa:ramento.

Art.11..  -0  Ser`.Idol  dcvcra  apri.senrar  na  sua  sccrcralia  de  origem.  a  prestacao  de

•`ontas quc devera conter confomie anexo Ill deste decreto

I -  Loi`al de destino e pernoite:

11 --Dia c li.bra da parlida e da chegada a sede do senrit`o`

HI-MomoSd`oafastamento`

lv -~ Numero de diarias c.speci ficando os dlas de afastamento:

V  -  Relatorio  contendo  resumo  de  tTabalho  reali7.ado.  ata  de  reuni6es.  etc..  de  acordo

com os objet`` os i'nse.iados da dcsignacao.

VI  -  Nos casos de participacao em cursos, semindrios` congressos e correlatos, deverao

ser apresentados certi ficado de participapao,

§1" -A  prestacao de contas deverd ser realtzada ate o 5° (quinto) dia  dtll ap6s o regresso

da \ iagem, de\endo scr datada e assmada.
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ESTADO DE  ROR,+\l\tA
I.RL:FEiTURA Mur`'[(`]p^I. DE ROR.-\]NdpoL,is

"Tr(Ihall.anili. iiara lt)dos"

§2'' -  a  relatdrio  de  que  trata  o  tnciso  V  dcste  artig{).  de acordo com  o caso especjrico,

sera  encammhado  a  SEMGEP  ( Secretaria  Municipal  de  Gestao  e  Planejamento}  para

conferencia e apro\i'a¢ao c` apds. disponibilizados para consulta

§3'.  -Todo  matenal  recebldo  pelo  ser`idor  (livros,  anulrjos.  cartilhas.  etc  )  dc`Jera  scr

repassado  a  Secretana.  para  mclusao  no  seu  acervo  tecnico  e  disrronlb`lizacao  de  seu

conteddo aos demais servidor.-s.

Art.12.'  -0  Controle  lnlemo  apreciara  a  legalidade  da  dcspesa  e  solicitafa,  qunndo

ni'ci`ssario,  a sua regularizacao.  inclusl`Jc reposit`ao dc  importancia mdevidament€ paga,

que  sc  clara  ser  feita  pelo  s.`r\idor  no  prazo  maxlmo  de  05  (cinco)  dias  hteis,  apt}s  a

notiricaGao`

Art.   13°  -   Na   hipotese  de   si'r  aiitorizada  a  prorroga¢ao  do  pi-azo  de  afastamento,

devidamente justiricaha.  i> ser\'}dor t`ari jus a\ s) diar`a{s) correspendente{s) ao pe[ii]do

excedente

Art.14" -C`abera ao ser\`idor rios casos em que a dura¢ao de al`astamento r`or inf`enor ao

niimero de dias pre\ istos, restituir ao cfano municipal o valor das diarias que exci`derem

o total de``ido,  no prazo de 05 ( i`incot dias a contar do retomo.

Art.  IS`' -0  benericiario da  diana quc T`5o aprcscntar a  presta¢ao de contas conformc

estabelecido   no   art.11   deste   decreto.   rii`a   v¢drdo   a   ¢oncessao   de   novos   valorcs.

de``endo  o  s¢r\'idor notiricado  pela  sua  sci`rc[aria  de  origem.  apresentar a  prestacao de

coTitas no prazo improrroga`el dL. 05 (cinco) dias titeis

§r  -  ET  caso  de  in6rcia  do  servidoT`  a  sun  secrelaria  de  origem  esta  autoriznda  a

Tealizar.3>`descontodovalorpagoatltulodedianaet}ua`iudadecustodaTemunerapao

do servidoL

§2°  -  0  desconto  previsto  no  paragrafo  antenor  nao  podera  ultrapassar,  no  mss  de

referencia,  ao  percentual  de  :`0°o  da  ri'mui`cracao  do  ser` idttr.  pedendo,  portanto.  c:er

parcelado ate a totalidade do valor pago ao scr` idor`

§3"  -  A  apresentacao  da  prestacao  de  co.ntas  suspendc  a  ri`alizacao  dos  descontos  na

remunerapao do scr\ tdor.

§4°  -  Em   caso  d€  apro\acao   da   prestac5o  de  contas  tardiamente  apresentada  pelo

si-rv iclor, os \.alores descontados de sua renluneracao de\ era(I scr restituidos;

Art.   16°  -   Caberd   ao   C`ontrole   lnterno   lnl-ormar  qualquer   pendencia   relacionada   a

iiroct;ssos anteriores ao salt)r dc Ri`cul.sos H uniam)s
4
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EST^r]O T]E RORAiMA
PREF`EITl;R.A `1(.7NICIP,\L DE ROB.\[VdpoLfs

"Tral.alliando para todos"

'

Art.17°  -I.  vedado  o  I)agamento  dc  diaria  i`umulali\'ami'n[e  com  oii!ra  retribui¢ao  de

cardtcr indenlzatbrio dc despesas com alimentd¢ao e  httspcdflgem.

Art.  I 80 -l-ompete ao C`olltrole Tntemo ins[ituir c alterar` qu{`ndo necessario. o formulirio

de solicitacao e concessao de diaria c i-di`ar instrucao nomi.iti`.a para {) tiel  cumprimento

deslc Dei`reto.

Art.  IOU  -As  despesas      deste  dc.crelo  ocorrei.ao  pt`r  conta  de  dota¢bi.s  or¢nmentarias

pr6prias.

Ai't.   20"  -  I.ate  Decreto  entrara  em   vigor  na  data   di-  sua  publii`acao.  re`.ogadas  as

disposic6es i.in coi]trdiiii.

Rorainbpolis. cm  I 8 de marto dc 202:

LEANDRO
fl , A '  „, '~2,,

PEREIRADAl:-'`n""=v=.A-A
*  - I ¢11 i ` elr\00, ,I ,

SILVA:7184    #`f-I.'._'T.=JdAk;'q{Tt;;,a;`

3744287          :i:,,:.:``,i;.=a.::,,€ ..,.,

LEAr`TDRO PEREIRA DA slLVA
Prcl`ei(o Municipal dc  Rorain6poli.s
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ESTAD()  1}1;  ROKAIMA
I'REFE ITURA ,`lu`'lcIPAL DE RORAINdpoLIS

`' Trll hlll ll ilnd{I |itlril I{iiltis"

5ESFTfto3i=i;TATO-RE5i5-wiiEErlsiisj
CARGOS

\Jii`e-Prefeito(a)
_I___   __  _R-S I-:-(i6.o()radar(a) I                 R$ 500,00

tlador (a)                                  RS  300.00 R$ 500.00

.irios (a,I                                   RS  300.00 R$ 500,00

|,ti\.t'
I                RSJoo.oo

Superior                                RS ]5o.oo
_   _    _ .... _   ___`____.  ___   ___i_

Efeti\,|t

Ni\ cl  M€dio

Et'|,ti\\)

Ni.`'el  Fundumi.n[al

(`omissiomdo`(`t`ntratado

_\{`e1Supr`riiir

C'oniis>ii`nadi]Con{ra{ad`i

i i \ 1. 1  \ I c< d i a

Com ictiifecontraiade

RS  20().UO R$  350.()0

Its  150.0()

RS  =5l).|lu

R$ 250.00

R$ 400.00

RS 200.00

\ i\ el  I.`LIIidamen(al

i

RS   151'.00

R$ 350.00

RS 250.00



EST,\D0 DE RORAl\l A
PRNF'EITL!RA  MUN[C.[PAL DE:  RORAINbpoLIS

" Trtil.all. and{] I.ara ti}dtlx"

•\\-F.X0]I
REQLTERJMEr`To DE  DI.iRtA No   /2oxx

( Nomc da SecrL`tana )

NONE:

cARc,omlNcj.io:

MATRIcliLA:

I)ADOS BANCARlos P^RA PAT,AMENTO

Banco:                / Ag:                     /Conla:

C'PF I)o S-ER\Tfoo~R DA Dl.I\R-lA

PROJF.TO/^TIVIDADE: |'ESTIN'0:

SAiDA PREVISTA PARA             ( RETORNO PRE`'ISTO PARA QTDED[ARIAS
II

DT,-`~~      T6fiinj---PIA  ~~      |froR^
1!!

11

MF.[O DE TRANSPORTEII Rodovifrio

Aereo

i

OBJETIVO l}A `'I^GEM

inir7

`'eiculo Pr6i)rio:

Veicu]oor[cial

\`'eicu[o Placas

I
--   i A-sslFlf[T`R-i~-D-b-RTE§ITEkE-NTbi -

DATITr;-Ti-sT§TiAtiiR.{\-fiTApiR5T`=.i~{T16i:

Outro
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[ST,ADO DE ROR.t\livlA
I.REFE:]'l`LTR^ MllN[CIPAL I)E RORALNbpoLIS

" Truballiandti pura tt)dlis"

DESP^Cllo

Ao Secretano Munjcipal de F`mancas e Controli.

Considerando  a  i`xistencia  do  pracesso  n°  _reoxx  que  deu  origem  a

concessao de diarias aos scr`Jidores desta secTetaria durante o cxercicio de 20xx. solicito

-               a poss`\b``\.`dade do pagD"en\o elms d\inas `o`s\fri{\gs no `eqN€x`me;i{\D

Roraindpolis/`RR, xx de xx]tx de 20xx

(Nonle do I.rofeilo )
I}RFI.-I-`.I-1`().+1':NI('11,:11.
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ESTADO DE  RORAl\.IA
PREI..EiTrRA MiiTuclpAL DE: RORAiT`'('ipoLis

"Trul.alhandti pura lirdtls"

pOFrl`^ RIAml^R[A N"          /2Oxx

Autorlza   a   concessao   de   dldrias   para   o
ser`.ldor do (None da SecTctana) para lralar
de assuntos de mteresse do munic[pio

0   PREFFjlT0   MUT`tl(`IPAl.   DE   RORAIN.OPOLIS.   no   uso   de.  suas

atribui¢des   legais   que   lhe   sao   i`tinreridrs   c   .`onslderando   que   o   gestor  (Nome   da

Secretaria)  ja  ten  anuencia  c  aiitorizou  o  ser`'idor  supracjtado  a  at`astar-se  de  suas

ati\ idades de rotinas em atendimento ao requi-rjmento de diarias n"  x,` ,.`20xx

RES01,VE:

Art   1° -Apro\.aT o requerimento de dtarias n° xx;20x`.

Art   2° -Autorizar a  pagamento de (,``) (x* ) didrias no `'alor total  de RS  xxx ao

Sr  (Nope do Ser`'idor)

¢`Art.   3C`  -  Fica  Estabelccido  o  prazo  de  30  (trinta)  dias  para  apresemapao  do

relatdn(` de viagem do si`r\ id`)I. para que se possam conceder no\Jas diarias da secretaria

solil`itan'|).

ATt   3° -Esta portaria entra em vigor na data de sua publjcapao`

Rorain6polis/RR xx de  xx dc 20xx

(None do Profeilo)
PRFFEITO MUNIC`IPAl.
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